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Preambule

Cilem Stfedni $koly gastronomické Adolpha Kolpinga (dale jen ,SSGAK*) je viestrannd pomoc mladym
lidem, a to jak pfi ziskavani zkuSenosti a vzdélani nejvyssi mozné odborné urovng, tak i pfi nelehkém hledani
sebe sama, své vlastni identity a pravych Zivotnich hodnot.

Zaci jsou vedeni k tomu, aby napomahali uskute¢riovat vychovné i vzdélavaci cile $koly a podileli se na
vytvareni atmosféry dvéry ve stfedisku volného ¢asu (dale jen ,SVC“) pii SSGAK ve Zdare nad Sazavou.

Ve spolecenstvi ostatnich zaka, ale i na verejnosti se Zaci snazi chovat s pochopenim, zdvorile a vidy jsou
ochotni pomoci druhému. Kazdy Zak si je védom, Ze svym chovanim a jednanim reprezentuje sam sebe,
svoji rodinu i svoji Skolu.

l.
Zakladni ustanoveni

Vnitrni rad vydava reditel Skoly na zakladé § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozdéjsich uprav.

Zpracovani osobnich udaju zakd a jejich zakonnych zastupct v ramci ¢innosti stfediska volného ¢asu se
fidi nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich Udaju. Osobni Gdaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu pro ucely evidence
U&astnikd a zajisténi &innosti SVC.

2. Vnitfni fad upravuje a obsahuje:

a) podrobnosti o vykonu prav a povinnosti 74kl a jejich zdkonnych zastupci v SVC, podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztah(l se zaméstnanci v SVC

b) provoz a vnitini rezim SVC

c) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak(, jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

d) podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zak

1
Podrobnosti o vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcti ve Skole, podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole

Prava a povinnosti zakUl se fidi pravidly v souladu s §21 a §22 z3ak. ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisa).

Zaci maji pravo ziskavat informace a poradenskou pomoc $koly v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolského zakona, vyjadiovat vlastni nazory a poZadavky s vyjimkou situaci, v nichz by Slo o
porusovani prav jinych.

Zaci maji pravo byt chranéni pred diskriminaci (z hlediska rasy, jazyka, barvy pleti, ndbozenstvi atd.),
zaroven musi byt chranéni pred vsemi formami Utlaku a krutosti.

Nezletili Zaci a jejich zakonni zastupci maji pravo na informace o priibéhu vzdélavani.

Zakonni zastupci nezletilych Zakd jsou povinni zajistit jejich fadnou dochazku do skoly, na vyzvani reditele
¢i vedouciho SVC se osobné Ucastnit projedndvani zdvainych otdzek tykajicich se vzdéldvani zdka,
informovat Skolu o zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prdbéh vzdélavani, dokladat
dlvody nepfitomnosti Zaka v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim radem.

Zaci jsou povinni dodrzovat vyuéovaci dobu, rozsah pFestavek, véechna ustanoveni vnitiniho fadu, pinit
pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti a pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnikd, ktefi
zabezpeduji provoz SVC.
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Zaci maji byt na svém misté pét minut pfed zacatkem vyulovéni. Vidy pfed zacdtkem hodiny maji
pfipraveny ucebni pomcky a jsou ve tfidé na svych mistech.

Zaci vstupuji do budovy $koly s o¢isténou obuvi a po pFichodu se povinné pfezouvaji.

Zaci se prezouvaji i pred vstupem do télocvicny.

Zakim se nedoporucuje nosit do $koly véci nepotiebné k vyucovani, véci cenné a vétsi ¢astky penéz.
V pripadé ztraty nebudou Skody ze strany skoly hrazeny. Je-li Zak nucen donést do skoly vétsi financni
hotovost, je tieba, aby si ji uschoval u vedouciho SVC. Pokud 74k zjisti ztratu osobnich véci z prostoru aten
(napt. oble¢eni, obuv), nahldasi tuto skute¢nost je$té v den ztraty svému lektorovi i vedoucimu SVC. Ztrata
musi byt prokdzana svédeckou vypovédi. Na pozdéjsi ohlaseni nebude bran zretel.

Zaci jsou povinni dodriovat pravidla slusného chovani ve vztahu k pedagogickym pracovnikim,
zaméstnanclm a navstévnikim Skoly, i ostatnim Zakim. Pri pfichodu vyucujiciho do tfidy a pfi jeho
odchodu zdravi Zaci povstanim v lavici, stejné ucini pfi prichodu jiné dospélé osoby.

Zaci se vyvaruji jakychkoli projev( nesnasenlivosti vi&i zaméstnancim SVC a spoluzdkim, zejména rasové,
Sikanovani, hrubého chovani a vulgarnosti.

Zaci se nedopusti kradeze nebo poskozeni majetku $koly, spoluzdk( a zaméstnanc(, a to jak v prostorach
Skoly, tak i na akcich poradanych skolou.

Zaci jsou si védomi, Ze svym jednanim a vystupovanim reprezentuji nejen sebe, ale i §kolu — svymi studijnimi
vysledky, vystupovanim i vzhledem. Do Skoly i na mimoskolni akce chodi upraveni tak, aby svym vzezienim
(obleceni, Gces atd.) neurdzeli své okoli. BEhem vyucovani jim ve Skole neni dovoleno Zvykat.

Zaci se pravidelné Gcastni jednotlivych lekci krouzku. Bé&hem prestavky maji Zaci zakdzano opoustét
prostory $koly. Potiebuji-li pfesto $kolu opustit, uvédomi vyuéujiciho, resp. vedouciho SVC.

Zak(im je zakazano:

a. koufrit v budové Skoly a jejim arealu
b. koufit na akcich poradanych Skolou

pfi vyuce pouzivat mobilni telefon (mobilni telefon je ve vyucovacich hodinach vypnut, k jeho zapnuti je ve
zvlast vyjimecnych pfipadech nutny souhlas vyucujiciho)

a. prinaset do $koly nebo na akce organizované SVC alkoholické napoje, drogy a jakékoliv jiné zdravi

gkodlivé latky

b. pozivat v SVC nebo na akcich organizovanych SVC alkoholické napoje, drogy a jakékoliv jiné zdravi

gkodlivé latky

c. ptinaset do SVC nebo na akce pofadané $kolou véci nebezpeéné Zivotu nebo zdravi, & véci, které naruduji

mravni vychovu Zaka
V krouZcich zamérenych na sport se Zaci chovaji podle pokyn( lektora a dodrzZuji stanovena pravidla. Vyuka
zakl probiha v predepsaném cvicebnim Uboru a sportovni obuvi, dle pokyn( vyucujiciho.
Zaci jsou povinni chranit nejen zdravi své, ale i zdravi druhych. Dale maji pomahat pfi udrzovani poradku a
Cistoty ve Skolnich prostorach i jejim okoli.
Zaci jsou povinni bezprostiedné nahlasit vedoucimu SVC kaZzdou zménu v osobnich datech.
Po skonceni vyuky v krouzku opoustéji Zaci u¢ebnu za dohledu lektora ukaznéné a zanechaji ji v naprostém
poradku. V pfipadé posledni vyucovaci hodiny v dané ucebné odchdazeji Zaci az po uklidu ucebny. Z budovy
odchazeji zaci tak, aby nerusili vyucovani.
Skola mize v rdmci €innosti SVC pofizovat obrazové a audiovizualni zdznamy za Uéelem dokumentace a
prezentace Cinnosti stfediska volného ¢asu. Zaznamy jsou zverejiovany v souladu s platnymi pravnimi
predpisy o ochrané osobnich Gdajl. Identifikovatelné zaznamy Zaka jsou zverejnovany pouze v pripadech,
kdy je k tomu dan souhlas zakonného zastupce.

Il.
Provoz a vnitini rezim SVC

Vyucovaci hodina v krouzku trva 60—-180 minut (1x za tyden) podle ¢asové dotace lektora daného krouzku,
pfipadné 120-180 minut (rezim 1x14 dni).

Zaci se fidi stdlym rozvrhem krouzkl, pFipadné jeho zménami, které jsou oznamovany
prostiednictvim systému EduPage. Zaci jsou povinni sledovat zmény vyuky.
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Zak je povinen se pfi pfichodu do 3koly pfihlasit prostfednictvim svého &ipu. Spoleéné s 7dkem nesmi do
budovy skoly vstoupit Zadna dalsi osoba (ani spoluzdk, ktery nepouZil svij Cip). Pfi odchodu ze Skoly se zak
musi pomoci Cipu odhlasit. Pokud Zak zapomene Cip, nahlasi tuto skutecnost vyucujicimu.

Ostatni osoby vstupuji do Skoly vyhradné po nahlaseni své pritomnosti pres vratnik (na pravé strané
vstupniho prostoru). Za tyto osoby je odpovédny zaméstnanec Skoly, ktery osobu do Skoly vpusti. Pokud
do skoly neopravnéné vstoupi osoba bez Cipu, ozndmi to Zak neprodlené jakémukoliv zaméstnanci skoly.
V dobé vyucovaci hodiny je Zakiim zakazano jist, pouzivat mobilni telefony a jina zatizeni k ¢innostem, které
nesouvisi s vyukou. K piti a hygienické potifebé vyuZivaji zejména prestavek.

Neni dovoleno rusit vyucovani. Je-li to mozné, pak veskera jednani probihaji zdsadné mimo vyucovani.
Nepfitomnost zaka v SVC omlouva jeho zakonny zastupce. Omluvenka miiZe byt doru¢end prostfednictvim
systému EduPage, piipadné formou SMS zpravy lektorovi, nebo vedoucimu SVC. Ve vyjimeénych pripadech
muzZe Skola poZadovat lékafské potvrzeni. Pfi dopredu znamé absenci je Zak povinen omluvit se predem.
Sporné pripady nepfitomnosti zaka ve Skole resi reditel Skoly.

Souhlas se zpracovanim osobnich Udajl a se zvefejnénim obrazovych a audiovizualnich zaznam je soucasti
prihlagky do SVC.

v.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zdku, jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a

pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Z4aci dbaji v SVC i mimo $kolu viech pravidel hygieny a bezpe&nosti. P¥i veskerém svém pocinani budou mit
na paméti nebezpedi Urazu.

V ptipadé vzniku jakékoli mimoradné udalosti (poZar, vybuch, Uraz, nasilné chovani apod.) je Zak povinen ji
bez zbytec¢ného odkladu ohlasit jakémukoliv zaméstnanci Skoly.

Z4aci jsou povinni se Fidit pokyny vyuéujicich a jinych pracovnikd $koly, dodrzovat fady odbornych uéeben,
télocvi¢ny a odbornych pracovist. Jsou povinni se fidit zdsadami, které jim byly sdéleny v poucenich o
bezpecénosti.

PFi kazdém zranéni je nutné poskytnout prvni pomoc, pfip. zajistit oSetreni lékafem. K |ékarskému oSetreni
je zak prednostné odesilan v doprovodu zakonnych zastupct, v akutnich pfipadech zajisti doprovod skola.
Umisténi Iékarnicek prvni pomoci: kancelar skoly.

Kazdy uraz zak nahlasi vyucujicimu nebo dozirajicimu uciteli, ktery zajisti prvni pomoc. Pak Uraz okamzité
nahlasi vedoucimu SVC. Na pozdéjsi ohlaseni jiz nebude bran zietel.

U kazdého Urazu se sepisuje zaznam o Urazu, a to nejpozdéji do 48 hodin.

Zaznam o Urazu sepisuje prislusny ucitel, u kterého Uraz nastal. Zaroven Uraz zaeviduje do knihy

urazd.

O Urazech vedouci SVC uvédomi zdkonné zastupce zéka.

V.

Podminky zachdzeni s majetkem skoly
Zaci jsou povinni pecovat o majetek SVC. Udriovat v poradku a neposkozené viechny véci, které tvori
zarizeni Skoly a u€eben, a dale ty, které mu byly svéfeny do osobniho uzivani.
Veskeré s$kody vzniklé z nedbalosti a nekazné, stejné jako svévolné poskozeni majetku, uéebnich pomucek,
didaktickych a audiovizudlnich pfistroji, uhradi vinik (v pfipadé nezletilych Zakl zdkonny zastupce).
Nebude-li vinik zjistén, Skodu uhradi kolektiv zak(, ktery v dobé poskozeni véci vyuzival dané prostory.
Vegkeré poskozeni majetku jsou Zaci povinni ohlasit lektorovi, p¥ip. vedoucimu SVC.
Zakiim je zakdzano manipulovat s didaktickou a audiovizualni technikou. Otvirat okna a manipulovat se
Zaluziemi smi Zaci pouze pod dohledem lektora.



VI.
Publikace vnitiniho fadu strediska volného casu
1. Vnitini fad zverejni feditel Skoly na pfistupném misté (informacni tabule 2NP).
Reditel $koly zajisti, aby s vnitfnim fadem byli prokazatelné sezndmeni zaméstnanci i zaci $koly.
3. 0O vydani a obsahu vnitfniho radu reditel Skoly informuje také zakonné zastupce zakul skoly.

N

VILI.
Zavérecna ustanoveni
1. Vnitrni rad maze byt prabézné upravovan s ohledem na vznik novych skutec¢nosti, které stavajici rad
neresi. O zméndach musi byt Zaci i ucitelé neprodlené informovani.
2. Vnitfni fad nabyva ucinnosti dnem 1. zari 2025.

Ing. Jiti CoCev

Podpis feditele Skoly: ..o, Razitko Skoly:



